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EXECUTIVO MUNICIPAL

I - DADOS INFORMATIZADOS

Constitui pré-condicao para a formalizacdo do recebimento da prestagao
de contas anual de 2001, a remessa das informacdes através do Sistema
Informatizado de Captacdo dos Dados Contabeis da PCA 2001,
relativamente aos seguintes arquivos magnéticos:

ALTERACOES ORCAMENTARIAS

CADASTRO DE ORGAOS

CADASTRO DE UNIDADES

CADASTRO DE PROJETOS E ATIVIDADES
NATUREZA DA DESPESA

ORCAMENTO AUTORIZADO E REALIZACAO
CONSOLIDAGCAO DA RECEITA E DESPESA
DISPONIBILIDADES

. DIVIDA FLUTUANTE E REALIZAVEL

10. ATIVO PERMANENTE

11. NATUREZA DA RECEITA

12. RECEITA REALIZADA

13. RECEITAS INTRAGOVERNAMENTAIS

14. TRANSFERENCIAS INTRAGOVERNAMENTAIS
15. DiVIDA FUNDADA

16. RECEITAS MENSAIS VINCULADAS A CONTA FUNDEF
17. VALOR RETIDO EM FAVOR DO FUNDEF
18. RESTOS A PAGAR 2001

19. RESTOS A PAGAR DE 2000 E ANTERIORES
20. RELACAO DE EMPENHOS

21. REMUNERACAO DOS AGENTES POLITICOS

YoONamRWNE

A descrigdo detalhada dos dados informatizados, e o respectivo layout das
tabelas, consta do Anexo II da Instrucdo Técnica n° 1/2002.
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II - DOCUMENTACAO

A referéncia (*Anexo III - 3.--) indica tratar-se de Relatorio
Padronizado, com o respectivo nimero de identificacao de
acordo com o Anexo III da Instrucao Técnica n®° 1/2002.

VOLUME I - EXECUTIVO

01 - Oficio assinado pelo Prefeito Municipal encaminhando a Prestacao de
Contas da Prefeitura Municipal. Este oficio devera discriminar as entidades
da Administracdo Indireta do Municipio (Autarquias, Fundacbes e Fundos)
com prestacdes de contas individualizadas.

02 - indice contendo denominacdo e paginacdo dos documentos
integrantes do processo, de acordo com o item VI.1 da Instrucdo Técnica
n° 1/2002.

03 - Relatdrio das Atividades Financeiras, Econbmicas e Patrimoniais,
descrevendo-se os fatos relevantes ocorridos no exercicio financeiro,
incluindo-se as notas explicativas julgadas necessarias para o
esclarecimento de eventos arrolados no processo. O Relatdrio devera
incluir demonstrativos e comparativos dos atos, gastos e programas, em
relacdo ao previsto e ao efetivamente executado, em termos totais e
percentuais, de forma a evidenciar o desempenho dos programas e metas
orcamentarias. (item 10 do Vol. II)

04 - Certidao de habilitacdo profissional do Contabilista responsavel pela
contabilidade, expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade.

05 - Anexo 12 )
BALANCO ORCAMENTARIO.

06 - Anexo 13
BALANCO FINANCEIRO (a despesa devera ser demonstrada por fungoes).

Importante: Caso a Prefeitura tenha promovido a
centralizacdo contabil dos Fundos, em 31/12/2001, deverdo
ser encaminhados dois Balangos Financeiros, com a situagao
antes e depois dos registros contabeis de centralizagao.
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07 - Anexo 14 )
BALANCO PATRIMONIAL DOS EXERCICIOS DE 2000 E 2001.

Das contas com titulos genéricos, tais como: Diversas, Outras, etc.,
devera ser elaborada demonstragao discriminando a composicao, ou
anexados documentos que comprovem 0s registros.

Importante: Caso a Prefeitura tenha promovido a
centralizacdo contabil dos Fundos, em 31/12/2001, deverdo
ser encaminhados dois Balangos Patrimoniais, com a situacao
antes e depois dos registros contabeis de centralizacdo.

08 - Anexo 15~ .
DEMONSTRACAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS

Das contas com titulos genéricos, tais como: Diversas, Outras, etc.,
deverd ser elaborada demonstracao discriminando a composigao.

Importante: Caso a Prefeitura tenha promovido a
centralizacdo contabil dos Fundos, em 31/12/2001, deverao
ser encaminhados duas Demonstracdes das Variagoes
Patrimoniais, com a situacdao antes e depois dos registros
contabeis de centralizagao.

09 - Copias dos contratos das Operagoes de Crédito tomadas no exercicio,
acompanhados das respectivas Leis e exemplares das publicagbes destas
Leis no Orgao Oficial do Municipio.

10 - Copias dos Extratos expedidos pelas Instituicdes Financeiras,
evidenciando a movimentagao ocorrida no exercicio e o saldo devedor em
31 de dezembro de 2001, das Dividas constantes do Passivo Permanente
do Balango Patrimonial.

11 - Codpias dos comprovantes emitidos pelos Orgdos credores,
evidenciando o saldo devedor em 31 de dezembro de 2001, das
Confissdes de Dividas inscritas no Passivo Permanente do Balango
Patrimonial.

12 - Relatério: RELACAO DAS SENTENCAS JUDICIAIS/PRECATORIOS
(*Anexo III - 3.22)

13 - Relatério: CONVENIOS, AUXILIOS E SUBVENCOES RECEBIDOS.
(*Anexo III - 3.4)

14 - Relatério: RECURSOS DE CONVENIOS; AUXILIOS; SUBVENGOES E
REPASSES DO SUS. (*Anexo III - 3.5)
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15 - Relatorio: RECEITAS DE ALIENACOES, OPERACOES DE CREDITO E
AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS. (*Anexo III - 3.6)

16 — DAS DESPESAS REALIZADAS COM PUBLICIDADE E PROPAGANDA.

a. Relatério: DESPESAS COM PUBLICIDADE E PROPAGANDA
(*Anexo III - 3.20)

b. De todas as despesas relacionadas conforme item “a”, deverao
ser anexadas:

i - Copias das notas fiscais ou faturas;
ii - Copias legiveis das paginas dos jornais ou revistas que
contenham as matérias publicitarias (os originais devem estar
anexados aos respectivos empenhos como comprovante da
realizagdo da despesa);
iii - Mapas de insercdo, no caso de matérias veiculadas
através de radio e televisdo.

17 - Copia da(s) Lei(s) aprovada(s) na forma do inciso V, do art. 29, da
Constituicao Federal - se existente, e do Decreto Legislativo baixado em
2000, que fixou a remuneracdo do Prefeito, Vice-Prefeito e Secretéarios
municipais para o mandato de 2001/2004.

18 - Demonstrativo mensal dos indices e/ou parametros de correcao
aplicados na atualizagdo dos valores da remuneragao do Prefeito, Vice-
Prefeito e Secretarios, no exercicio de 2001.

19 - Relacao mensal dos indices de reajustes salariais concedidos aos
servidores municipais no periodo de janeiro a dezembro de 2001.

20 - Copias das leis baixadas referentes aos reajustes concedidos aos
servidores municipais, conforme demonstrativo apresentado no item
anterior.

21 - Declaragao atestando a nao ocorréncia de acumulacao de subsidios
de Secretario Municipal, ou outro cargo em comissao equivalente, com a
remuneracgao de Vice-Prefeito.

22 - Relatério: ENCARGOS DO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA - INSS
(*Anexo III - 3.16)

Este relatdrio irda se referir, no minimo, as remuneracées dos agentes
politicos e secretarios municipais. Quando for o caso, serdo abrangidos os
servidores sem vinculo a regime proprio de previdéncia.
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23 - Copias dos atos legais que implicaram em renuncia de receita,
acompanhadas dos processos administrativos contendo a motivagao e as
medidas de compensacdo adotadas para evitar a ocorréncia de déficit
orcamentario, tal como estipulado nos incisos I e II do art.14 da Lei
Complementar n° 101/2000.

24 - Copias dos atos legais que importaram na criacdo de despesas de
carater continuado, acompanhadas da comprovacao das providéncias
dispostas no art. 17 e §§ da Lei Complementar n® 101/2000.

25 - Para os municipios que mantiveram regimes proprios de previdéncia.

a. Relatorio circunstanciado acerca da situacdo em que se encontra
o sistema previdencidrio do Municipio, especialmente quanto as
financas e eventuais confissdes de dividas ou parcelamentos, bem
ainda os esclarecimentos no caso de inadimpléncias.

b. Cépias das leis de criacdo e de regulamentacdao, bem como de
todas as alteragOes ocorridas desde a criagdao do sistema.

c. Laudos, projecbes e demais relatdrios atuariais, nos termos do
art. 19, inciso I, da LF n© 9.717/98.

d. Parecer da empresa de auditoria independente, conforme
estabelecido no art. 19, inciso I, da LF n© 9.717/98, observado o §
20 da Portaria MPAS n° 4992/99, acrescentado pela Portaria MPAS
n° 7796, de 28/08/00

e. Relatério: RECOLHIMENTOS A PREVIDENCIA PROPRIA
(*Anexo III - 3.15)

f. Demonstrativo dos valores de parcelamentos e de obrigagoes
atrasadas de exercicios anteriores a 2001, contendo os saldos
devidos de retencdes dos empregados e contribuicdes do
empregador. Estes valores deverao coincidir com os totais inscritos
na linha “12/2000” do relatério RECOLHIMENTOS A PREVIDENCIA
PROPRIA e, no caso de terem sido parcelados, deverao constar da
Divida Fundada da Entidade.

26 - Para os municipios que extinguiram seus regimes proéprios de
previdéncia.

a. Relatério circunstanciado sobre a situagdao em que se encontra o
sistema previdenciario do Municipio, especialmente quanto ao
emprego das disponibilidades, confissdes de dividas, parcelamentos
e filiacao a outro regime ou sistema.

5
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;

b. Cdpia da lei de extingdo.

c. Coépias dos extratos das contas correntes em que foram
depositados os recursos transferidos por forga da extingao.

d. Demonstracdo da destinacdo dos recursos utilizados apds a
extingao.

e. Relatério: RECOLHIMENTOS A PREVIDENCIA PROPRIA (*Anexo
IIT - 3.15), relativo ao periodo de vigéncia do sistema no exercicio
de 2001.

f. Relatério: ENCARGOS DO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA -
INSS (*Anexo III - 3.16), relativo ao periodo posterior a vigéncia
do sistema no exercicio de 2001.

27 - Declaracdo, firmada pelo responsavel pelo Fundo de Reequipamento
do Corpo de Bombeiros/FUNREBOM, atestando que a Administragao
Municipal transferiu corretamente a receita a este legalmente devida.

28 - Demonstrativo contendo, més a més, as taxas arrecadadas sobre as
guais o FUNREBOM tem direito, més de referéncia e datas dos repasses,
assinada em conjunto com o responsavel pelo Fundo.

29 - Os Municipios que detenham comunidades indigenas e recebem
ICMS Ecoldgico nos termos da Lei Estadual n°® 12.690, de 18 de outubro
de 1999, devem apresentar:

a. Relatério Circunstanciado de Acompanhamento Técnico dos
Programas Desenvolvidos pelos Grupos Beneficiados.

b. Relatério de Acompanhamento Financeiro e da Descricdo Fisica
das obras e servigos Executados ou em andamento.

c. Demonstrativo contendo a receita recebida do ICMS ecoldgico e o
valor destinado em funcao da Lei Estadual n® 12690/99.

d. Quadro Demonstrativo da Execugdo Orgcamentaria, contendo o
detalhamento funcional-programatico da Despesa, que devera se
consolidar com o integrante do Anexo 11 - Comparativo da
Despesa Orcada e Executada, da contabilidade geral do Municipio.
e. Extrato da Conta Aberta para o Depdsito da parcela da Receita
do ICMS ecoldgico, devido por forca da Lei Estadual n® 12.690/99 e
as conciliagdes, quando se fizerem necessarias.



?’g TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
{-J J Diretoria de Contas Municipais

Anexo I da Instrugao Técnica n° 1/2002
Composicdo da Prestagdo de Contas Anual - Exercicio Financeiro de 2001

;

f. Relacdo dos Pagamentos efetuados com os recursos de que trata
a Lei Estadual n® 12690/99, contendo: o numero do item em ordem
seqliencial, o nome do favorecido, a especificagdo do bem ou
servico, o numero do empenho, elemento de classificacdo da
despesa e o valor.

30 - Relatério: QUADRO DE PESSOAL (*Anexo III - 3.18)

31 - Relatério: RELACAO DOS PROCESSOS DE ADMISSAO E
APOSENTADORIA (*Anexo IIT - 3.19)

32 - Declaragao firmada pelo Executivo relacionando:

i as Autarquias e Fundacgdes de Direito Publico Interno,
integrantes da estrutura administrativa
descentralizada;

ii. os Fundos com contabilidade descentralizada, que
tiveram atividade no exercicio financeiro de 2001;

iii. as Sociedades de Economia Mista e Empresas Publicas
das quais o Poder Executivo detenha participacao
societaria; e

iv. Os consércios intermunicipais em que o Municipio
participe, indicando sucintamente os seus objetivos.

33 - Relatério: IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELA PRESTACAO
DE CONTAS (*Anexo III - 3.1)

34 - Relatério: SERVIGCOS DE TERCEIROS (DEDUCOES). art.72 - L.R.F.
(*Anexo III - 3.27)

35 - Relatério: DETALHES DE CONTAS GENERICAS DA RECEITA
(*Anexo III - 3.25)

36 - Relatério: CUSTEIO DE DESPESAS DE COMPETENCIA DE OUTROS
ENTES DA FEDERACAO - art. 62 - L.R.F. (*Anexo III - 3.24)

37 - Relatério: RELACAO DAS SUBVENCOES SOCIAIS CONCEDIDAS
(*Anexo III - 3.23)

38 - Relatério: RECEITAS DE 2000 - BASE DE CALCULO DAS DESPESAS
DA CAMARA (*Anexo III - 3.26)
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VOLUME 1I - EXECUTIVO

01 - Codpia da Lei do Plano Plurianual para os exercicios financeiros de
2000 a 2003, e comprovante, em pagina inteira, de sua publicagao.

02 - Cépia da Lei de Diretrizes Orgcamentarias para o exercicio financeiro
de 2001, e comprovantes, em pagina inteira, de sua publicacdo,
acompanhada de:

a. Municipios com mais de 50.000 habitantes:
i. Anexo de Metas Fiscais
ii. Anexo de Riscos Fiscais

b. Todos os Municipios:
iii. Relatério dos Projetos em Andamento quando da
elaboragao da LDO

03 - Codpia da Lei Orcamentaria e seus Anexos do exercicio financeiro de
2001, caso, obrigatoriamente, ndo tenha sido encaminhado
anteriormente, acompanhada de:

a. Municipios com mais de 50.000 habitantes:

i. Demonstrativo de Compatibilidade do Orgamento com

os Objetivos e Metas do Anexo de Metas Fiscais
b. Todos os Municipios:

ii. Demonstrativo do § 69, art. 165- C.F., relativamente
ao efeito na proposta orcamentaria, das anistias,
isencdes, subsidios ou beneficios de natureza
financeira ou tributaria;

iii. Descricdo das medidas de compensacdo as renuncias
de receitas;

iv. Descricao das medidas de compensagao ao aumento
de despesas obrigatdrias de carater continuado;

V. Demonstrativo da evolugao da receita nos ultimos trés
anos e projecao para os dois seguintes;

Vi. Memorias de cadlculo das projecdes de receita.

04 - Coépias das Leis e Decretos de natureza orcamentaria, conforme o
constante no Demonstrativo das Alteracdes Orcamentarias.

05 - Copias dos atos utilizados para a correcao do orcamento inicial,
acompanhados dos anexos referentes a ultima correcdo efetuada no
exercicio financeiro de 2001.

06 — Copias dos calculos da tendéncia do excesso de arrecadagao, quando
utilizados para cobertura de créditos adicionais.

8
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07 - Copia da Lei que elegeu o érgao Oficial do Municipio para publicacdo
de seus Atos.

08 - Comprovantes, em paginas inteiras, das publicacdes de Leis e
Decretos de natureza orgamentaria.

09 - Relatério: LEIS ORCAMENTARIAS E ALTERAGCOES DE REDAGAO
(*Anexo III - 3.7)

10 - Relatério: ADEQUAGAO DOS PROJETOS AS LEIS ORCAMENTARIAS E
A SUA REALIZAGAO FISICA (*Anexo III - 3.8)

VOLUME I1I - EXECUTIVO
01 - Termo de Conferéncia de Caixa, em 31 de dezembro de 2001.

02 - Cépia da Portaria de designacdo do responsavel pela conferéncia de
Caixa.

03 - Extratos de todas as Contas Bancarias, evidenciando o saldo em 31
de dezembro de 2001. (Inclusive as contas com saldos contabil e bancario
“zerados”, desde que ndo tenham sido desativadas no exercicio de 2001).

04 - Relatério: CONCILIACAO DAS CONTAS BANCARIAS
(*Anexo III - 3.2)

05 - Extratos bancarios do més de janeiro de 2002, ou dos meses em que
ocorreram as regularizacdes dos valores dos débitos e créditos constantes
das conciliagoes.

06 - Documentos emitidos pelos Bancos nos quais o Municipio mantém
contas correntes, firmados por agentes competentes para tal, informando
todas as contas correntes, movimentadas ou ndo, no exercicio, o saldo
destas em 31/12/2001 e os valores em aplicagdes financeiras naquela
data.

07 - Relatério: RENDIMENTOS DE APLICACOES FINANCEIRAS
(*Anexo III - 3.3)

08 - Extrato anual com demonstrativo mensal emitidos pelas Instituicoes
Financeiras, comprovando os rendimentos de aplicagdes financeiras
ocorridas no exercicio, conforme relatério apresentado no item anterior.
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;

VOLUME 1V - EXECUTIVO

01 - Relatério: RELACAO DOS BENS INCORPORADOS
(*Anexo III - 3.10)

02 - Relatério: RELACAO DOS BENS DESINCORPORADOS
(*Anexo III - 3.11)

03 - Relatério: RELACAO DAS LICITACOES E DOS PROCESSOS DE
DISPENSA/ INEXIGIBILIDADE (*Anexo III - 3.21)

04 - Documentos de Transacdes Imobiliarias (Compras, Permutas,
Desapropriacoes e Doagodes), contendo:

- Cébpia da Lei autorizatoria.

- Decreto de desapropriagao.

- Comprovante (pagina inteira) de publicacdo da Lei ou Decreto.
- Copia da Portaria da Comissdo de Avaliagao.

- Laudo de avaliacao.

- Escritura Publica do Registro de Imdéveis.

Relativamente aos casos de dispensa e inexigibilidade de licitacao
para incorporacoes de bens, remeter os processos administrativos
contendo a motivacdo.

05 - LicitacOes para alienagdoes de bens mdveis e imoveis, contendo:

— cOpia da Lei autorizatéria (s6 no caso de bens imoveis)

— coOpia da Portaria de nomeacdo da Comissdo de avaliacdo do bem
— Laudo de avaliacao

— copia do edital

— comprovante (pagina inteira) da publicacdo do edital resumido

— propostas apresentadas pelos interessados

— atas de abertura e julgamento pela Comissao

— ato de homologacao pela autoridade administrativa

Relativamente aos casos de dispensa e inexigibilidade de licitacao para
alienacoes de bens, remeter os processos administrativos contendo a

motivacao.

06 - Documentos completos referentes a venda de acdes, ocorridas no
exercicio financeiro de 2001.

07 - Relatério: SITUACAO DOS BENS IMOVEIS DO MUNICIPIO
(*Anexo III - 3.9)

10
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VOLUME V - EXECUTIVO

A DEMONSTRAGAO DA EXECUCAO DA POLITICA DE
FINANCIAMENTO A MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO
ENSINO COMPREENDERA OS ELEMENTOS QUE SEGUEM:

01 - Cépia do ato que instituiu o Conselho de Controle Social do FUNDEF,
na forma do artigo 4° da Lei n © 9.424/96.

02 - Demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados, relativos aos
recursos repassados ou recebidos a conta do FUNDEF, sendo:

- Balancetes financeiros;
- Cébpias das atas e pareceres emitidos pelo respectivo
Conselho.

03 - Relatério: REPASSES DE FONTES PROPRIAS PARA APLICACAO EM
M.D.E. (*Anexo III - 3.12)

04 - Relatério: SERVIDORES PAGOS COM RECURSOS DO FUNDEF - 60%
(*Anexo III - 3.14)

05 - Relatério: MOVIMENTOS EXTRA-ORCAMENTARIOS DA EDUCACAO
(*Anexo III - 3.13)

06 — Cédpias de convénios celebrados entre o Municipio e o Estado, de que
resultem transferéncias de atribuicdes e recursos financeiros do FUNDEF,
bem como demonstrativo mensal dos valores.

07 - Copias de todos os extratos bancarios do ano de 2001, da conta
vinculada ao FUNDEF. Deverao ser anexados todos os extratos,
mensalmente, e ndo apenas o ultimo.

08 - Copia do ato de designacdo do(s) responsavel(eis) pela
movimentagao das contas citadas no inciso anterior.

09 - Copias da Lei autorizadora e comprovante dos pagamentos de

abonos com saldos dos recursos de 60% do FUNDEF, vinculados a
remuneracdo do magistério, dos exercicios financeiros de 2000 e 2001.

11



?’g TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
{-J J Diretoria de Contas Municipais

Anexo I da Instrugao Técnica n° 1/2002
Composicdo da Prestagdo de Contas Anual - Exercicio Financeiro de 2001

10 - Comprovantes de depodsito dos valores transferidos nos meses de
janeiro de 2001 e janeiro de 2002, relativamente as parcelas de 25% e
10% das receitas de impostos com vinculo obrigatério ao ensino
fundamental.

12 - Coépias da Lei e Decreto de abertura do crédito adicional especial
aberto, no exercicio de 2001, para complementacao das despesas com
educacdo, realizadas a menor no ano de 2000, conforme Resolugdo no°.
9818/2001.
Obs.: Os empenhos correspondentes a execucdo deste
crédito especial, deverdo estar relacionados na “Relacdo de
Empenhos” do Sistema Informatizado de Captacdo dos Dados
Contabeis da PCA 2001.

13 - Declaragao assinada pelo Conselho de Acompanhamento do FUNDEF,
contendo os totais das despesas efetuadas e pagas através do Crédito
Adicional Especial citado no item 12, deste volume.

A DEMONSTRACAO DA EXECUCAO DA POLITICA DE
FINANCIAMENTO DOS PROGRAMAS DE SAUDE, CUJA APLICAGCAO
FOI REALIZADA PELO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, COM
CONTABILIDADE CENTRALIZADA NO EXECUTIVO, COMPOR-SE-A
DE:

1 - Atestado de regularidade da aplicacao dos recursos, firmado pelo
Conselho Municipal de Saude.

2 - Relatdrio: DEMONSTRATIVO DE GASTOS COM A SAUDE

(*Anexo III - 3.28)

Este demonstrativo serd assinado pelo Prefeito e responsavel pela
entidade de saude.

3 - Copias dos atos de constituicdo do Fundo Municipal de Saude, nos
termos do art. 77, I1I, § 3° - ADCT, com a redagao dada pela E.C. 29.

4 - Cépias dos atos de constituicdo do Conselho Municipal de Saude, nos
termos do art. 77, 111, § 3° - ADCT, com a redagao dada pela E.C. 29.

5 - Copias das atas de realizacdao das Audiéncias Publicas Trimestrais,
contendo em anexo os relatérios do Gestor do Sistema de Saude Municipal
ao Conselho Municipal de Saude, nos termos do art. 12 da Lei n® 8689 de
27/07/93.
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;

DA CAMARA MUNICIPAL
EM VOLUME SEPARADO

COM CONTABILIDADE PROPRIA

I - DADOS INFORMATIZADOS

Constitui pré-condicao para a formalizacdo do recebimento da prestagao
de contas anual de 2001, a remessa das informacoes através do Sistema
Informatizado de Captacdo dos Dados Contabeis da PCA 2001.,
relativamente aos seguintes arquivos magnéticos:

. ALTERAGOES ORGCAMENTARIAS

. CADASTRO DE ORGAOS

. CADASTRO DE UNIDADES

. CADASTRO DE PROJETOS E ATIVIDADES

. NATUREZA DA DESPESA

. ORCAMENTO AUTORIZADO E REALIZAGAO
. CONSOLIDAGCAO DA RECEITA E DESPESA

. DISPONIBILIDADES ,

. DIVIDA FLUTUANTE E REALIZAVEL

18. RESTOS A PAGAR 2001

19. RESTOS A PAGAR DE 2000 E ANTERIORES
20. RELACAO DE EMPENHOS

21. REMUNERAGAO DOS AGENTES POLITICOS

CONOAOINILWNER

Obs.: Os itens 10 a 17 nao tem aplicabilidade ao Poder Legislativo.
A descricdo detalhada dos dados informatizados, e o respectivo
layout das tabelas, consta do Anexo II da Instrucao Técnica n°
1/2002.

II - DOCUMENTACAO

01 - Oficio assinado pelo Presidente da Camara encaminhando a
Prestacao de Contas do Poder Legislativo.

02 - indice (denominacéo e paginacdo dos documentos integrantes).

13



?’g TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
{ﬁj J Diretoria de Contas Municipais

Anexo I da Instrugao Técnica n° 1/2002
Composicdo da Prestagdo de Contas Anual - Exercicio Financeiro de 2001

03 - Certidao de Habilitacao Profissional do Contabilista responsavel pela
contabilidade, expedida pelo CRC/PR.

04 - Extratos bancarios, evidenciando o saldo em 31/12/2001. (Inclusive
as contas com saldos contabil e bancario “zerados”, desde que nao
tenham sido desativadas no exercicio financeiro de 2001)

05 - Relatério: CONCILIACOES DAS CONTAS BANCARIAS
(*Anexo III - 3.2)

06 - Documentos emitidos pelos Bancos nos quais a Camara mantém
contas correntes, firmados por agentes competentes para tal, informando
as contas correntes movimentadas no exercicio e o saldo destas em
31/12/2001.

07 - Relagao dos Bens a disposicao da Camara, contendo: a data de
aquisicao, discriminacao e o valor de cada bem existente em 31 de
dezembro de 2001.

08 — RELACAO DAS LICITACOES E DOS PROCESSOS DE DISPENSA/
INEXIGIBILIDADE (*Anexo III - 3.21)

09 - DAS DESPESAS REALIZADAS COM PUBLICIDADE E PROPAGANDA.

a. Relatoério: DESPESAS COM PUBLICIDADE E PROPAGANDA
(*Anexo III - 3.20)
b. De todos as despesas relacionadas conforme item “a”, deverdao
ser anexadas:
i - Copias das notas fiscais ou faturas;
ii - Copias legiveis das paginas dos jornais ou revistas que
contenham as matérias publicitarias (os originais devem estar
anexados aos respectivos empenhos como comprovante da
realizagdo da despesa);
iii - Mapas de insergdo, no caso de matérias veiculadas
através de radio e televisao.

10 - Copia do Ato aprovado na forma do inciso V, do art. 29, da
Constituicao Federal - se existente, e da Resolucao baixada em 2000, que
fixa a remuneragao dos Vereadores para a legislatura de 2001/2004, com
exemplar original da publicacdo destas no Orgdo Oficial do Municipio.

11 - Demonstrativo mensal dos indices e/ou parametros de corregao

aplicados na atualizacdo da remuneracao dos Vereadores, no exercicio
financeiro de 2001.
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12 - Relatério: SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
(*Anexo III - 3.17)

13 - Relatério: QUADRO DE PESSOAL (*Anexo III - 3.18)

14 - Relatério: RELACAO DOS PROCESSOS DE ADMISSAO E
APOSENTADORIA (*Anexo IIT - 3.19)

15 - Relatério: IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS PELA PRESTAGCAO
DE CONTAS (*Anexo III - 3.1)

16 - Relatério: SERVICOS DE TERCEIROS (DEDUCOES) art. 72 - L.R.F.
(*Anexo III - 3.27)

17 - Relatério: ANDEQ,UACAO DOS PROJETOS AS LEIS ORCAMENTARIAS E
A SUA REALIZACAO FISICA (*Anexo III - 3.8)

18 - Relatorio: SITUACAO DOS BENS IMOVEIS DO MUNICiPIO

(*Anexo III - 3.9)
OBS. O referido relatério sera emitido por todas as entidades que
possuam iméveis préprios.

EM CONTABILIDADE PROPRIA

EM VOLUME SEPARADO

I - DADOS INFORMATIZADOS

Os dados informatizados pertinentes a execugao orcamentaria e financeira
da Camara Municipal, sem contabilidade prépria, serdo enviados pela
Prefeitura Municipal, conjuntamente com as suas informacoes.

A remessa conjunta destes dados constitui pré-condicdo para a analise
material da prestacdao de contas da Camara Municipal, e ndo isenta os
respectivos ordenadores de despesa da responsabilidade pela execucao
orcamentaria e financeira do Poder Legislativo.

II - DOCUMENTACAO

01 - Oficio assinado pelo Presidente da Camara encaminhando a
Prestacdo de Contas do Poder Legislativo no qual contenha Declaracao
Expressa mencionando que a contabilidade é processada em conjunto com
a da Prefeitura Municipal.
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02 - Indice (denominacéo e paginacdo dos documentos integrantes)

03 - Relagcdo dos Bens a disposicdo da Camara, contendo: data de
aquisicao, discriminacao e o valor de cada bem existente em 31 de
dezembro de 2001.

04 - Relatério: RELACAO DAS LICITACOES E PROCESSOS DE DISPENSA/
INEXIGIBILIDADE (*Anexo III - 3.21)

05 - DAS DESPESAS REALIZADAS COM PUBLICIDADE/PROPAGANDA.

a. Relatorio: DESPESAS COM PUBLICIDADE E PROPAGANDA
(*Anexo III - 3.20)

b. De todas as despesas relacionadas conforme item “a”, deverao
ser anexadas:

i - Copias das notas fiscais ou faturas;
ii - Cdpias legiveis das paginas dos jornais ou revistas que
contenham as matérias publicitarias (os originais devem estar
anexados aos respectivos empenhos como comprovante da
realizacdo da despesa);
iii - Mapas de insergdo, no caso de matérias veiculadas
através de radio e televisao.

06 - Coépia do Ato aprovado na forma do inciso V, do art. 29, da
Constituicao Federal - se existente, e da Resolucao baixada em 2000, que
fixa a remuneragao dos Vereadores para a legislatura de 2001/2004, com
exemplar original da publicacdo destas no Orgdo Oficial do Municipio.

07 - Demonstrativo mensal dos indices e/ou parametros de correcdo
aplicados na atualizacdo da remuneracdo dos Vereadores, no exercicio
financeiro de 2001.

08 - Relatério: SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
(*Anexo III - 3.17)

09 - Relatdrio: QUADRO DE PESSOAL (*Anexo III - 3.18)

10 - Relatério: RELACAO DOS PROCESSOS DE ADMISSAO E
APOSENTADORIA (*Anexo IIT - 3.19)

11 - Relatério: IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS PELA PRESTAGAO
DE CONTAS (*Anexo III - 3.1)
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;

AUTARQUIAS, FUNDAGCOES E FUNDOS

EM VOLUME SEPARADO PARA CADA ENTIDADE

I - DADOS INFORMATIZADOS

Constitui pré-condicdao para a formalizacdo do recebimento da prestagao
de contas anual de 2001, a remessa das informacdes através do Sistema
Informatizado de Captacdo dos Dados Contabeis da PCA 2001,
relativamente aos seguintes arquivos magnéticos:

ALTERACOES ORCAMENTARIAS

CADASTRO DE ORGAOS

CADASTRO DE UNIDADES

CADASTRO DE PROJETOS E ATIVIDADES

NATUREZA DA DESPESA

ORCAMENTO AUTORIZADO E REALIZACAO

CONSOLIDAGCAO DA RECEITA E DESPESA

DISPONIBILIDADES

. DIVIDA FLUTUANTE E REALIZAVEL

10. ATIVO PERMANENTE

11. NATUREZA DA RECEITA

12. RECEITA REALIZADA

13. RECEITAS INTRAGOVERNAMENTAIS

14. TRANSFERENCIAS INTRAGOVERNAMENTAIS

15. DIVIDA FUNDADA

16. RECEITAS MENSAIS VINCULADAS A CONTA FUNDEF (Apenas

Fundo de Educagao)

17. VALOR RETIDO EM FAVOR DO FUNDEF (Apenas Fundo de
Educacao)

18. RESTOS A PAGAR 2001

19. RESTOS A PAGAR DE 2000 E ANTERIORES

20. RELACAO DE EMPENHOS (Apenas Fundo de Educacéo)

21. REMUNERACAO DOS AGENTES POLITICOS (Secretérios

Municipais)

WoNamhNE
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II - DOCUMENTACAO

VOLUME I - AUTARQUIAS, FUNDOS E FUNDAGOES

01 - Oficio assinado pelo Diretor, Presidente ou Gestor da Entidade
encaminhando a respectiva Prestacao de Contas.

02 - Indice (denominacdo e paginacdo dos documentos integrantes do
processo)

03 - Relatdrio das Atividades Financeiras, Econbmicas e Patrimoniais,
descrevendo-se os fatos relevantes ocorridos no exercicio financeiro,
incluindo-se as notas explicativas julgadas necessarias para o
esclarecimento de eventos arrolados no processo. O Relatério devera
incluir demonstrativos e comparativos dos atos, gastos e programas, em
relacdao ao previsto e ao efetivamente executado, em termos totais e
percentuais, de forma a evidenciar o desempenho dos programas e metas
orcamentarias.

04 - Certidao de habilitagdo profissional do Contabilista responsavel pela
contabilidade, expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade.

05 - Anexo 12 ]
BALANCO ORCAMENTARIO.

06 - Anexo 13
BALANCO FINANCEIRO (a despesa devera ser demonstrada por funcoes).

Importante: Caso a Prefeitura tenha promovido a
centralizacdo contabil dos Fundos, em 31/12/2001, deverao
ser encaminhados dois Balangos Financeiros, com a situagao
antes e depois dos registros contabeis de centralizacdo.

07 - Anexo 14 )
BALANCO PATRIMONIAL DOS EXERCICIOS DE 2000 E 2001.

Das contas com titulos genéricos, tais como: Diversas, Outras, etc.,
devera ser elaborada demonstracao discriminando a composicdo, ou
anexados documentos que comprovem 0s registros.

Importante: Caso a Prefeitura tenha promovido a
centralizacdo contabil dos Fundos, em 31/12/2001, deverdo
ser encaminhados dois Balangos Patrimoniais, com a situacao
antes e depois dos registros contabeis de centralizagdo.
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08 - Anexo 15~ .
DEMONSTRACAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS

Das contas com titulos genéricos, tais como: Diversas, Outras, etc.,
devera ser elaborada demonstragao discriminando a composicao.

Importante: Caso a Prefeitura tenha promovido a
centralizacdo contabil dos Fundos, em 31/12/2001, deverdo
ser encaminhados duas Demonstracoes das Variagdes
Patrimoniais, com a situacdo antes e depois dos registros
contabeis de centralizagao.

09 - Relatério: RELACAO DAS SENTENCAS JUDICIAIS/PRECATORIOS
(*Anexo III - 3.22)

10 — DAS DESPESAS REALIZADAS COM PUBLICIDADE E PROPAGANDA.

a. Relatorio: DESPESAS COM PUBLICIDADE E PROPAGANDA
(*Anexo III - 3.20)

b. De todos as despesas relacionadas conforme item “a”, deverdao
ser anexadas:

i - Cdpias das notas fiscais ou faturas;
ii - Copias legiveis das paginas dos jornais ou revistas que
contenham as matérias publicitarias (os originais devem estar
anexados aos respectivos empenhos como comprovante da
realizagdo da despesa);
iii - Mapas de insercdo, no caso de matérias veiculadas
através de radio e televisao.

11 - Copias dos atos que implicaram em rendncia de receita,
acompanhadas dos processos administrativos contendo a motivacao e as
medidas de compensacao adotadas para evitar a ocorréncia de déficit
orcamentario, tal como estipulado nos incisos I e II do art.14 da Lei
Complementar n° 101/2000.

12 - Cépias dos atos legais que importaram na criacdo de despesas de

carater continuado, acompanhadas da comprovacao das providéncias
dispostas no art. 17 e § § da Lei Complementar n® 101/2000.
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13 - PARA OS MUNICIPIOS QUE MANTIVERAM REGIMES PROPRIOS DE
PREVIDENCIA.

a. Relatorio circunstanciado acerca da situacdo em que se encontra
o sistema previdenciario do Municipio, especialmente quanto as
financas e eventuais confissdes de dividas ou parcelamentos,
bem ainda os esclarecimentos no caso de inadimpléncias.

b. Copias das leis de criacdao e de regulamentacdo.

c. Laudos, projecdes e demais relatoérios atuariais, nos termos do
art. 19, inciso I, da LF n© 9.717/98.

d. Parecer da empresa de auditoria independente, conforme
estabelecido no art. 19, inciso I, da LF n© 9.717/98.

e. Relatério: RECOLHIMENTOS A PREVIDENCIA PROPRIA
(*Anexo III - 3.15)

f. Demonstrativo dos valores de parcelamentos e de obrigagdes
atrasadas de exercicios anteriores a 2001, contendo os saldos
devidos de retencdes dos empregados e contribuicdes do
empregador. Estes valores deverao coincidir com os totais inscritos
na linha “12/2000” do relatério RECOLHIMENTOS A PREVIDENCIA
PROPRIA e no caso de terem sido parcelados deverdao constar da
Divida Fundada da Entidade.

14 - PARA OS MUNICIPIOS QUE EXTINGUIRAM SEUS SISTEMAS DE
PREVIDENCIA.

a. Relatorio circunstanciado sobre a situacdao em que se encontra o
sistema previdenciario do Municipio, especialmente quanto ao
emprego das disponibilidades, confissdes de dividas,
parcelamentos e filiagdao a outro regime ou sistema.

b. Cépia da lei de extincdo.

c. Copias dos extratos das contas correntes em que foram
depositados os recursos transferidos por forca da extincao.

d. Demonstracdo da destinacdao dos recursos utilizados apds a
extingao.

e. Relatdrio: RECOLHIMENTOS A PREVIDENCIA PROPRIA (*Anexo
IIT - 3.15), relativo ao periodo de vigéncia do sistema no
exercicio de 2001.
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f. Relatério: ENCARGOS DO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA -
INSS (*Anexo III - 3.16), relativo ao periodo posterior a
vigéncia do sistema no exercicio de 2001.

15 - Relatério: QUADRO DE PESSOAL
(*Anexo III - 3.18)

16 - Relatério: RELAGAO DOS PROCESSOS DE ADMISSAO E
APOSENTADORIA (*Anexo III - 3.19)

17 - Relatdrio: SERVICOS DE TERCEIROS (DEDUGCOES) - ART.72. L.R.F.
(*Anexo III - 3.27)

18 - Relatério: DETALHES DE CONTAS GENERICAS DA RECEITA
(*Anexo III - 3.25)

19 - Relatorio: CUSTEIO DE DESPESAS DE COMPETENCIA DE OUTROS
ENTES DA FEDERACAO - art. 62 - L.R.F. (*Anexo III - 3.24)

20 - Relatério: RELACAO DAS SUBVENGOES SOCIAIS CONCEDIDAS
(*Anexo III - 3.23)

VOLUME II - AUTARQUIAS, FUNDOS E FUNDAGOES

01 - Cépia da Lei Orcamentaria e os anexos relativos a cada entidade da
administracao indireta.

02 - Coépias das Leis e Decretos de natureza orcamentaria, conforme o
constante no Demonstrativo das Alteragdes Orgamentarias.

03 - Copias dos atos utilizados para a correcdo do orcamento inicial,
acompanhados dos anexos referentes a Ultima correcdao efetuada no
exercicio financeiro de 2001.

04 - Copias dos calculos da tendéncia do excesso de arrecadagao, quando
utilizados para cobertura de créditos adicionais.

05 - Comprovantes, em paginas inteiras, das publicacbes de Leis e
Decretos de natureza orgamentaria.

06 - Relatorio: APEQpACAO DOS PROJETOS AS LEIS ORCAMENTARIAS E
A SUA REALIZACAO FISICA (*Anexo III - 3.8)
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;

VOLUME III - AUTARQUIAS, FUNDOS E FUNDAC(")ES
01 - Termo de Conferéncia de Caixa, em 31 de dezembro de 2001.

02 - Cépia da Portaria de designacdo do responsavel pela conferéncia de
Caixa.

03 - Extratos de todas as Contas Bancarias, evidenciando o saldo em 31
de dezembro de 2001. (Inclusive as contas com saldos contabil e bancario
“zerados”, desde que nao tenham sido desativadas no exercicio de 2001).

04 - Relatério: CONCILIACAO DAS CONTAS BANCARIAS.
(*Anexo III - 3.2)

05 - Documentos emitidos pelos Bancos nos quais o Municipio mantém
contas correntes, firmados por agentes competentes para tal, informando
todas as contas correntes, movimentadas ou ndo, no exercicio, o saldo
destas em 31/12/2001 e os valores em aplicagdes financeiras naquela
data.

06 - Relatério: RENDIMENTOS DE APLICACOES FINANCEIRAS
(*Anexo III - 3.3)

07 - Extrato anual com demonstrativo mensal emitidos pelas Instituicoes

Financeiras, comprovando os rendimentos de aplicagbes financeiras
ocorridas no exercicio, conforme relatdrio apresentado no item anterior.

VOLUME IV - AUTARQUIAS, FUNDOS E FUNDAGOES

01 - Relatério: RELACAO DOS BENS INCORPORADOS
(*Anexo III - 3.10)

02 - Relatério: RELACAO DOS BENS DESINCORPORADOS
(*Anexo III - 3.11)

03 - Relatério: RELACAO DAS LICITACOES E DOS PROCESSOS DE
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE (*Anexo III - 3.21)
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04 - Documentos de transagdes imobilidrias (Compras, Permutas,
Desapropriacdes e Doagoes), contendo:

— Copia da Lei autorizatéria.

— Decreto de desapropriagao.

— Comprovante (pagina inteira) de publicacdao da Lei ou Decreto.
— Copia da Portaria da Comissao de Avaliagao.

— Laudo de avaliagao.

— Escritura Publica do Registro de Imoveis.

Relativamente aos casos de dispensa e inexigibilidade de licitacao
para incorporacoes de bens, remeter 0os processos administrativos
contendo a motivacao.

05 - LicitacOes para alienagdoes de bens médveis e imdveis, contendo:

— cOpia da Lei autorizatéria (s6 no caso de bens imoveis)

— cOpia da Portaria de nomeacao da Comissdo de avaliacdo do bem
— Laudo de avaliagao

— cobpia do edital

— comprovante (pagina inteira) da publicacao do edital resumido

— propostas apresentadas pelos interessados

— atas de abertura e julgamento pela Comissao

— ato de homologacao pela autoridade administrativa

Relativamente aos casos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo para
alienacoes de bens, remeter os processos administrativos contendo a

motivacao.

06 - Documentos completos referentes a venda de agdes, ocorridas no
exercicio financeiro de 2001.

07 - Relatério: SITUACAO DOS BENS IMOVEIS DO MUNICIPIO

(*Anexo III - 3.9)
OBS. O referido relatorio serd emitido por todas as entidades que
possuam imdveis préprios.
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FUNDO DE EDUCACAO COM CONTABILIDADE
DESCENTRALIZADA

VOLUME V - AUTARQUIAS, FUNDOS E FUNDAGCOES

A DEMONSTRACA"O DA EXECU(,'I\O DA POLITICA DE
FINANCIAMENTO A MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO
ENSINO COMPREENDERA OS ELEMENTOS QUE SEGUEM:

01 - Codpia do ato que instituiu o Conselho de Controle Social do FUNDEF,
na forma do artigo 4° da Lei n © 9.424/96

02 - Demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados, relativos aos
recursos repassados ou recebidos a conta do FUNDEF, sendo:

- Balancetes financeiros;
- Copias das atas e pareceres emitidos pelo respectivo
Conselho.

03 - Relatério: REPASSES DE FONTES PROPRIAS PARA APLICACAO EM
M.D.E. (*Anexo III - 3.12)

04 - Relatério: SERVIDORES PAGOS COM RECURSOS DO FUNDEF - 60%
(*Anexo III - 3.14)

05 - Relatério: MOVIMENTOS EXTRA-ORCAMENTARIOS DA EDUCAGAO
(*Anexo III - 3.13)

06 - Copias de convénios celebrados entre o Municipio e o Estado, de que
resultem transferéncias de atribuicdes e recursos financeiros do FUNDEF,
bem como demonstrativo mensal dos valores.

07 - Coépias de todos os extratos bancarios do ano de 2001, da conta
vinculada ao FUNDEF. Deverao ser anexados todos os extratos,
mensalmente, e ndo apenas o ultimo.

08 - Copia do ato de designacdo do(s) responsavel(eis) pela
movimentagao das contas citadas no inciso anterior.

09 - Coépias da Lei autorizadora e comprovante dos pagamentos de

abonos com saldos dos recursos de 60% do FUNDEF, vinculados a
remuneracdo do magistério, dos exercicios financeiros de 2000 e 2001.
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10 - Comprovantes de depodsito dos valores transferidos nos meses de
janeiro de 2001 e janeiro de 2002, relativamente as parcelas de 25% e
10% das receitas de impostos com vinculo obrigatério ao ensino
fundamental.

12 - Coépias da Lei e Decreto de abertura do crédito adicional especial
aberto, no exercicio de 2001, para complementacao das despesas com
educacdo, realizadas a menor no ano de 2000, conforme Resolugdo no°.
9818/2001.
Obs.: Os empenhos correspondentes a execucdo deste
crédito especial, deverdo estar relacionados na “Relacdo de
Empenhos” do Sistema Informatizado de Captacdo dos Dados
Contabeis da PCA 2001.

13 - Declaragao assinada pelo Conselho de Acompanhamento do FUNDEF,
contendo os totais das despesas efetuadas e pagas através do Crédito
Adicional Especial citado no item 12, deste volume.

FUNDO OU FUNDACAO DE SAUDE COM
CONTABILIDADE DESCENTRALIZADA

VOLUME V - AUTARQUIAS, FUNDOS E FUNDAGCOES

ALEM DOS VOLUMES I A IV, A DEMONSTRACAO DA EXECUCAO DA
POLITICA DE FINANCIAMENTO DOS PROGRAMAS DE SAUDE, CUJA
APLICACAO FOI REALIZADA PELO FUNDO OU FUNDACAO
MUNICIPAL DE SAUDE, COM CONTABILIDADE DESCENTRALIZADA,
COMPOR-SE-A DE:

1 - Atestado de regularidade da aplicagdao dos recursos, firmado pelo
Conselho Municipal de Saude.

2 - Relatdrio: DEMONSTRATIVO DE GASTOS COM A SAUDE

(*Anexo III - 3.28)

Este demonstrativo serd assinado pelo Prefeito e responsavel pela
entidade de saude.

3 - Copias dos atos de constituicdo do Fundo Municipal de Saude, nos
termos do art. 77, I1I, § 3° - ADCT, com a redagao dada pela E.C. 29.
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4 - Cépias dos atos de constituicdo do Conselho Municipal de Saude, nos
termos do art. 77, 111, § 3° - ADCT, com a redagao dada pela E.C. 29.

5 - Copias das atas de realizacdo das Audiéncias Publicas Trimestrais,
contendo em anexo os relatdrios do Gestor do Sistema de Saude Municipal
ao Conselho Municipal de Saude, nos termos do art. 12 da Lei n® 8689 de
27/07/93.
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